ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA HJ$EA
PRIMARIA

DISPOZITIA Nrdb
din _19.05,2021

privind convocarea Sedintei ordinare a Consiliului Local
Risca din data de 28.05.2021

Primarul comurnei Risca,

Avind in vedere prevederile art. 133 alin (1), art. 134 alin. (1) lit. a), alin. (2) , alin. (3} li.
b} siart. 196 alin, {1} it b)) din QUG nr. 3772019 privind Codul administrativ,

Dispume:

Ar. 1, Sedinja ordinard & Consiliului Local Risca se convoacl pentru data de 28.05.2021, ora
12:00, la sediul CAMINULUI CULTURAL RISCA-ONICESTI , Risca, nr.326, conform
documentului de convocare anexat.

Ant. 2. Documentele inscrise in Profectul Ordinii de zi a sedinjei sunt puse la dispozitia consilierilor
locali ai Consiliului local Risca in format fizic,

Art. 3. Projeciele de hotirire inscrise pe ordinea de zi, insofite de documentele prevazute de lege, se
trimit spre avizare Comisiilor de specialitate ale Consiliului local Rigea,

Art. 4. Cu privire la proiectele de hotdrire menjionate, se pot formula si depune amendamente in
condititle art. 138 alin. 12 din O.ULG. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

Art. 5. In conformitate cu prevederile art. 133, alin (1), art. 134 alin (1}, lit a) alin (3), lit a) s1 b), alin
(51, art 135 . art 155, alin (1) 1it b} alin (3, lit b) siart 196 alin (1) lit b) din O.U.G. nr. 5772019
privind Codul administrativ, prezenta Dispozijie inteazi Institutiei Prefectului - Judefului Cluj,

PFPRIMAR, Vizat ,

P. Secretar general UAT




Anexd la Dispozifia Nr.d46 19052021

CONVOCATOR

in conformitate cu Dispozitia Primarului Nr.d46 din  19.05.2021 se convoach sedinta
ordinara a Consilinlui local Risca , care va avea loc in data de 28.05.2021, ora 12:00, la sediul
CAMINULUI CULTURAL RISCA-ONICESTI , Rigea, nr.326 , cu urmitorul

PROIECT DE ORDINE DE ZI:

1.) privind insugirea si aprobarea documentatiei tehnice de repozifionare a parcelei P3 [4-Carieri,
situatd in comuna Risca — Stafiunea Fintdnele si aprobarea inscrierii in Cartea Funciard

2.} privind aprobarea rectificdrii Bugetului local de venituri 5i cheltuieli al comunei Rigca

3,) privind aprobarea inregistririi Comunei Rigea in Sistemul National Electronic de Platd (SNEF) on-
line a impozitelor si taxelor locale utilizénd cardul bancar, aprobarea instalarii unui terminal de platd
(POSY. stabilires modului in care este suportat comisionul bancar $i imputernicirea primarului s
semneze incheierea contractului cu institutia bancard B.T.

4.) privind aprobarca si insusirea Temei de proiectare pentru obiectivul de investifii |, Reabilitarea gi
cresterea eficieniei energetice a clidirii de invaiamant din localitatea Rigea, judetul Cluj ,,

5.) Lucrdri curente ale Consiliului Local Rigca

Documentele nscrise in Proiectul Ordinii de zi a sedinjei sunt puse la dispozijia consilierilor
locali ai Consiliului local Risca, n format fizic si electronic.

Proicciele de hotirére inserise pe ordinea de zi, insofite de documentele previzute de lege, se
trimit spre avizare Comisiilor de specialitate ale Consiliului local comunal Risca.

Cu privire la proiectele de hotarire menfiopate, s& pot formula i depune amendamente in
conditille art. 138 alin, 12 din O.LLG. nr, $7/2019 privind Codul administrativ,

PRIMAR,
ABRUDAN Eﬂm FLORIN




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA RISCA
PRIMARLL

Nr.3416 din 19.05.2021

REFERAT
privind convecarea Consiliulul Local al Comunei Rigea in gedinga ordinard

Avind in vedere prevederile art. 133 alin (1), art. 134 alin. (1) lit. a), alin. (2), alin. (3) lit.
b} siart. 196 alin. (1} lit. b din QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Se propune convocarea pentru data de 28.05.2021, erele 1200, consiliului local al comunei
Risca in sedinta ordinard. avénd urmatorul proiect de ordine de zi

1.} privind insusirea 5i aprobarea documentafiei tehnice de repozitionare a parcelei P314-Carierd,
situatd in comuna Risca — Stajiunea Fantinele $i aprobarea Tnscrierii in Cartea Funciard

2.) privind sprobarea rectificarii Bugetului local de venituri §i cheltuieli al comunei Rigca

3.) privind aprobares inregistrarii Comunei Rigea in Sistemul National Electronic de Plati (SNEP) on-
line a impozitelor 51 taxelor locale utilizind cardul bancar, aprobarea instaldrii unui terminal de plati
(POS), stabilirea modului in care este suportet comisionul bancar si imputernicirca primarului  sd
semneze Incheierea contractului cu institutia bancard B.T.

4.) privind aprobarea si insusirea Temei de proiectare pentru obiectivul de investifii ,,Reabilitarea gi
cresterea eficienfei energetice a cladirii de invifimént din localitatea Rigca, judepul Cluj

8.) Lucriri curente ale Consiliului Local Risca

Documentele inscrise in Proiectul Ordinii de zi a sedinjei sunt puse la dispozitia consilierilor
locali gi Consiliului local Risca, Tn format fizic si electronic.

PRIMVIAR,
Ab I'l.ll.'!ﬂﬁ A!m_Elud

p-SECRETAR GENERAL UAT
Abru/IT tidn
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ROMANI4

JUDETUL CLU]J
PRIMARIA COMUNEI RISCA

DISPOZITIA NR.47
Din 24.05.2021

privind delegarea de atributii doamnei MORAR LUCIA
consilier , treapta [1

Primarul comunei Risea, judetul Cluj ~Abrudan Alin Florin ;

Avidnd in vedere;

- referatul inregistrat sub numirul nr. 3373 din 1B.05.2021 a Compartimentului
contabilitate

- pdresa Ministerului Finanjelor ne 523520 din 13.04.202]

- O.MF.Par] 2352003, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de wrgentd a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr. 201/2003

- Legea nr.273/2006, privind finanjele publice locale, cu modificirile si completdrile
ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr.1.792/2002, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precurm gi organizarea, evidenia §i raportarea angajamentelor bugetare i legale, cu modificarile si
completérile ulterionre

- prevederile art. 157 alin (1), {2), (3) gi (4) privind delegares atributilor de citre primar,
din QUG nr.57/2019, privind Codul Administrativ:

In temeiul prevederilor art. 157, art 196 alin (1) lit. (b) din O.U.G. Nr.57 din 03.07.2019
privind Codul Administrativ:

DISPUNE:

Art.1 incepind cu data prezentei dispozifii se deleapgd doamna Morar Lucia — consilier,
treapta 11 din cadrul Compartimentului Contabilitate, pentru indeplinirea atributiilor din fisa
postului, conform anexei, parte integranta din prezenta dispozifie,

Art. 1 Orice alic prevederi §i sau dispozilii contrare prezentei se abrogi



Art.Jd. Prezenta dispozitie s¢ comunica:
- Doamnel consilier Morar Lucia

- Trezoreriei Huedin

- Institufiei Prefectului- Judejul Cluj
- Compartimentului contabilitate,

p- SECRETAR G RAL UAT

hl:rruda;;ﬂ g

FRIMAR



ROMANIA

JUDETUL Cluj

COMUNA RISCA

RESPONSABIL RESURSE UMANE
MR, 3385 din 19.05.2021

REFERAT
privind desemnareamputernicires persoanelor care si semneze si efectueze pliti din
conturile institufiei

Subsemnata Abrudan Maria, responsabil in cadrul Compartimenmului Contabilitate, avind
in vederg ;
- referatul inregistrat sub numdarul nr. 3385 din 19.05.2021 a Compartimentului
contabilitate;
-adresa Ministerului Finantelor nr.523520 din 13.04.2021
-0.M.F.P.nr.1 235/2003, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenid a Guvernului ar. 146/2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobati cu modificdri prin Legea nr. 201/2003
-art.34 alin(4), alin{7) din Legea nr.273/2006, privind finantele publice locale, cu
maodificdrile si completirile ulterioars;
=punctului & “Plata cheltuielilor” din Ordinul ministrului finanfelor publice
nr.|. 7922002, pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si
raportarea angajpmentelor bugetare si legale, cu modificirile 5i completirile ulterioare.
Vi rog sii aprobafi emiterea unei dispozifii pentru desemnarea/imputernicirea persoanelor
care =i semneze 5i efectueze pliti din conturile instituiei
De asemenea vi rog, pentru efectuarea platilor din conturile deschise la Trezoreria HUEDIN,
s desemnafi salariafi ai primdriei comunei Risca care sa semneze 5i efectueze pliti din conturile
Institufie,

COMPARTIMENT CONTABILITATE,

Ahrudn;marin
o
I

N



Anexn ln Dizpozifia Nr. 47 din 24.05.2021
ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA RISCA
PRIMARIA

FISA POSTULUI

Functia contractula de executie:
Denumirea postului: Consilier
Grad profesional; treapta 11
Studii de specialitate: superioare de lunga durata economice
Perfectionari  (specializarl)
Limbi straine { necesitate si grad de cunoastere): engleza nivel mediu
Abilitati, calitadl sl aptitudini necesare:
initiativa si creativitate;
- gptitedinea de a desfasura activitati complexe;
- grad ridicat de autonomie in
BCliune;
- capacitate mare de atentie;
- capacitate ridicata de analiza si
sinfeza;
- apacictate de lucru in echipa st
individual;
- corectitudine;
- ahilitati de comunicare scrisa st verbala;
grad ridicat de adaptabilitate;
- preccupare pentru perfectionarea individuala.

Cerinte specifice : disponibilitate pentru activitate peste durata normala de Jueru,

Cunostinte de operare /programe pe calculator (necesitate si nivel).Operare
pe calculator,

Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati & aptitudini

Atributii:
- este persoana desemnata pentru efectuarea platilor din conturile
deschise la Trezoreria Huedin pentru a doua semnatura
- este persoana responsabila cu deschiderea creditelor, conform
prevederilor bugetului local;
- in colaborare cu primarul executa proiectul de buget anual si
lucrarile de incheiere a exercitiului bugetar;
4%, - intocmeste lista de investitii;
' - intocmeste programul de achizitii publice si o publica in SEAF;
- raspunde de executarea lucrarilor de venituri s1 cheltuieli la bugetul
local;
- raspunde de urmarirea cheltuielilor sumelor, numai pentru
activitatile aprobate prin hotararile consiliului local;



- prezinta in fata primarului si a consiliului local, informari privind
necesitatea actualizarii bugetului local:

- intocmeste borderoul de debite si confirma inregistrarea acestora:

- face controlul lunar si inopinant al caseriei, informand primarul
comunei asupra celor constatate;

- intocmeste statele de plata pentru personalul din aparatul propriu al
primariei si pentru ajutoarele sociale:

- executa viza controlului financiar preventiv, pentru documentele pe
care nu le intocmeste

- intocmeste darile de seama, lunaretrimestriale si anuale de incheiere a
exercitiului bugetar;

- conduce evidenta documentelor cu regim special;

- are drept de semnatura pentru a doua persoana;

- conduce evidentele contabile ale primariei precum si cele pentru
activitati autofinantate:

- conduce evidenta gestiunilor global valoric la materialele st obiectele
de inventar si analtic al mijloacelor fixe,

- 1a masuri pentru aplicarea dispozitiilor legale privind constituirea
garantiilor st realizarea acestora;

- efectueaza impreuna cu ceilalti membrii ai comisiei de inventariere
inventarierea anuala a patrimoniului si asigura valorificarea
inventarelor;

- analizeaza si intocmeste referate de specialitate cu privre la proiectele
de hotarari si dispozitii din domeniul sau de activitate:

- intoemeste adeverinte si certificate in baza documentelor contabile
existente; conduce evidenta insolvabilitatilor;

- verifica zilnic legalitatea si oportunitatea platilor si confrunta
documentele de casa eu actele primare care au stat la baza intocmirii
acestora;

- face controlul periodic a rolului cu extrasul de rol in vederea
inregistrarii exacte a debitelor si incasarilor:
asigura impreuna cu organele de incasare, clarificarea tuturor pozitiilor
din evidenta nominala;

- efectueaza operatiuni de arhivare adocumentelor din activitatea sa:

- isi perfectioneaza pregatirea profesionala prin studierea legislatiei in
vigoare si participarea la cursuri de perfectionare in domeniul de
activilate;

- indeplineste si alte awributii stabilite prin legea, hotarari ale consiliului

local sau dispozitii ale primarului.*

- tormuleaza propunert;

- tine evidenta si urmareste plata redeventei la contractele de concesiune,’

- tine evidenta si urmareste plata chiriei la contractele de inchiriere,

- line evidenta si urmarcste plata la contractele de achizitii publice,

- tine evidenta contracteor de arenda.

- operareaza actele in baza de date, executa lucrari in cadrul compartimentului de
asistenta sociala;



Sfera relatilor

Intern:
a) Relutii ierarhice:- subordonare fata de: consilivl local si primar;
biRelatii functionale: colaboreaza cu toate structurile din cadrul institutied,in
limita atributiilor;
¢} Relatii de control
djRelatiide reprezentare: in limita stahjlltadep-nmmﬂ Comunei Risca. |,|
Consiliul local Risca.

Extern :
al  cu autoritat si institutii publice: de colaborare pentru indeplinirea

atributiilor care ii revin sau exercitarea mandatului atribult:

bi Cu orgamzatii internationale : de colaborare pentru indeplinirea
atributiilor care ii revin sau exercitarea mandatului atribuit;

¢} Cu persoane juridlee private: de colaborare pentru indeplinirea
atributiilor care ii revin sau exercitare mandatului atribuit,

Intocmita de:
Mumele si prenumele:A
Functia publica de ¢

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenqmﬁlp"‘v!ﬂrar Lucia

Sn:mnmum_ ,f'i"" “f?;?r--’“’ ........
Data. 4-.;;?."..".:44:-._# ......
Avizat de:

Numele si prenumetey Abrudan Alin Florin

Primar —-:%— —— =
[/- — -

Semunatura. . =

Dmn.‘z\..- 57 S ff




