ROMANIA
JUDETUL CLUJ
PRIMARIA COMUNEI RISCA
Cod Fiscal 5774428
TEL:0264 / 375204;
FAX: 0264/ 375611
E-mail:primaria_rasca@yahoo.com

Nr. 2792 din data de 20.04.2021
ANUNT

PRIMARIA COMUNEI RISCA, cu sediul in sat Risca, nr.327, judetul Cluj, tel. 0264/375204; fax,
0264/375611, E-mail:prinaria_rasca@yahoo.com, orgatizédza in date de 24.05.2021:

CONCURS DE RECRUTARE conform prevederilor art.618 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ §i HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind orgamizareq §i dezvoltarea carteret
funchonarilor publici, ex modificinle g completdrile ulterioare, pentru ocuparea functiei publice
vacante de conducere de SECRETAR GENERAL AL UAT RISCA, organizat in conditiile art. [I
din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 55/2020 privind unele
masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,

Concursul se va desfisura la sediul Primériei Comunei RISCA, str.Principali nr. 327 judetul
Cluj, in data de 24.05.2021, ora 10:00.

1.} Data publicarii anunfului de concurs: 21.04.2021
2.) Dosarele candidatilor se depun la sediul Primériei comunei Risca, situat in sat Risca, str.

Principald nr. 327, jud. Cluj, in termen de 20 de zile de la data publicirii anunfului pe site-ul
institufiei si A.N.F.P, respectiv de la data de 21.04.2021 pani la data de 10.05.2021, ora 16:00.
3.) Persoana de contact pentru preluarea dosarelor: Abrudan Cristian, functionar public in
cadrul Compartimentului Asistentd Sociald/ Arhivd- din cadrul primariei comunei Risca,
telefon mobil 0744825751, e-mail: primaria_rasca@yashoocom, tel: 0264/375.2(4, fax:
0264 /375.611.

Coneursul de recrutare constd in frei probe succesive:
a) selectia dosarelor de inscriere se va realiza in maxim 5 zile lucritoare de la expirarea

datei limitd de depunere a dosarelor, la sediul Primariei Risca. b
proba scrisd va avea loc in data de 24.05.2021, ora 10:00, Ia sediul Primariei Risca din sat Risca,
Str. Principald nr.327, jud. Cluj. c) Interviul

se va desfisura conform prevederilor art.56 din HG nr.611/2008, respectiv: va avea loc in
maxim 3 zile lucrdtoare de la data susfinerii probei scrise la sediul Primaériei Risca, Data st ora
sustinerii interviului se va afiga odati cu rezultatele la proba scrisa.

Dosarul de inscriere va cuprinde:
a) formularul de Inscriere previzut in anexa nr. 3 din HG nr.611/ 2008 pentru aprobarea

normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici; formularul de
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inscriere se pune la dispozitia candidatilor de catre secretarul comisiei de concurs.

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia achului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectiondri;

¢) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii funcfiei publice, dupa
caz;

f) copia carnetului de munci si dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru pericada
lucrat, care s ateste vechimea In munci si, u.iup.’;. caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;

£) copia adeverinfei care atesta starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i} declarafia pe propria rispundere sau adeverinta care s ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus } in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiel de concurs.

Durata normali a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 orefsaptamana.

Conditii generale de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de
conducere de SECRETAR GENERAL AL UAT RISCA

3= Candidakii trebuie si indeplineasca conditiile prevezute de art 465 din OUG nr.57/ 2019
privind Codul Administrativ,

Conditiile specifice de participare

3= studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in:
specialitate juridicd, administrativi sau gtiinfe politice;

=  candidatii trebuie s4 fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupérii
functiei publice sau cu diploma echivalents conform prevederilor art.153 alin (2) din Legea
educatiei nationale nr.1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

= vechimea In specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice 5 ani.

- cunogtinte medii de operare LT./P.C. ;- vor fi testate in cadrul probei scrise

Alte conditii specifice:

[
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Alin.1 In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezinti persoane care au studii universitare
de licenfd absolvite cu diploma, respectiv studii supericare de lungd durata absclvite cu
diploma de licentd sau echivalents, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si
care indeplinesc conditiile previzute la art. 465 alin 3 si art.468 alin 2 lit a din OUG nr.57 /2019
privind Codul administrativ, pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in
urmétoarea ordine:

a) persoanele care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii
supericare de lungd durats absolvite cu diplomd de licent3 sau echivalentd, in specialitatea
juridicd, administrativi sau stiinte politice si indeplinesc condifia prevazuti la art 468 alin (2)
lit.a) din din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ. b) perscanele care
au studii universitare de licentd absolvite cu diploma ,respectiv studii supericare de lungs
duratd absolvits cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitatea juridicd, administrativa
sau stiinge politice ; c) persoanele care au studii universitare
de licentd absolvite cu diplomi , respectiv studii superioare de lungd durati absolvite cu
diploma de licenta sau echivalents, in altd specialitate.

Alin.2 In situatia previzuta la alin.1, ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei se face pe perioadd nedeterminatd, cu obligatia absolvirii cu diploma a
studiilor universitare de master, in specialitate juridicd, administrativd sau stiinte politice, in
termen de 4 ani de la data numirii, sub sanctiunea eliberdrii din functia publici.

Atributiile secretarului general al UAT Risca (prev.de disp.art.243 din OUG
nr.57/201% modif.si completatd)

* coordoneaza compartimentele si activitatile cu caracter juridic din cadrul aparatului de
specialitate;

* Avizeara proiectele de hotarari ale consiliului local, asumandu-si responsabilitatea
pentru legalitatea acestora, contrasemneaza hotararile pe care le considera legale;

»  Avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului;

«  Asigurd primirea, inregistrarea si evidenfa dispozitiilor emise de primarul comunei,
pastrand originalului acestora si documentele insotitoare, in condifii de securitate, péna
la predarea lor la arhivé, precum si comunicarea acestora citre prefectul judetului, in
vederea exercitdrii controlului cu privire la legalitatea acestora, respectiv cétre cei
stabiliti cu punerea in aplicare a prevederilor acestora;

« Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum gi intre acesgtia si prefect;

« Participa in mod obligatoriu la sedintele Consiliului Local;

* Asigurd procedurile de convocare a membrilor consiliului local in vederea participirii
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la sedinfele consiliului local gi efectueazi lucrarile de secretariat, comunicind totodati
data, ora i locul desfguriirii sedinfelor, precum si proiectul ordinii de zi;

Asigurd procedurile de aducere la cunostinga publica a proiectelor de hotararii, a ordinii
de zi, precum si a datei, orei si locului de desfisurare a gedintelor consiliului local, prin
afigare la sediul consiliului local, prin presa locald sau prin publicare pe site-ul propriu;
Pregateste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

Efectueaza apelul nominal si tine evidenta prezentei consilierilor la sedintele consiliului
local;

Informeaza presedintele de sedint cu privire la cvorumul necesar adoptdrii fieciire
hotarari;

Urmiiregte ca la deliberarea si la adoptarea hotirarilor s3 nu ia parte consilierii care se
Incadreazd in incompatibilitifile stabilite de lege; informeaza presedintele despre aceste
incompatibilitai gi face cunoscute sanctiunile stabilite in aceste cazuri;

Prezintd in fafa Consiliului Local, punctul sdu de vedere cu privire la legalitatea unor
proiecte de hotdrdre sau a altor misuri supuse dezbaterii Consiliului Local, pe care le
considerd ilegale;

Asigurd numararea voturilor gi consemneazad rezultatul votirii pe care il prezintd
presedintelui de sedinta;

Intoemegte procesul-verbal al sedinfelor consiliului local si asigurd redactarea
hotardrilor adoptate, inclusiv a modificarilor §i completirilor aprobate in plenul
consiliului local;

Comunicd prefectului judetului obiectiunile cu privire la legalitatea hotirdrilor adoptate
de Consiliul Local.

Asigurd publicitatea procesului-verbal al sedinfei antericare a consiliului local, prin
afisare la sediul consiliului local sau prin publicare pe site-ul propriu;

Difuzeaza compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei, institutiilor
subordonate si persoanelor nominalizate dispozitiile Primarului sau Hotararile
Consiliului Local in vederea aplicarii acestora, dupa obtinerea avizului de legalitate al
Prefectului;

Asigura aducerea la cunostiinta publica a hotararilor si dispozitiillor cu caracter
normativ, prin afisare la sediul consiliului local sau prin publicare pe site-ul propriu;
Asigurd comunicarea hotdrdrilor consiliului local §i a dispozitillor primarului cu
caracter individual, citre persoanele interesate, in termenul previzut de lege;
Organizeazd arhiva i evidenta statisticd a hotardrilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

Asigurd constituirea dosarelor speciale ale sedinfelor consiliului local, legarea,
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numerotarea, semnarea §i stampilarea acestora;

Asigurd transparenfa §i comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor adoptate/emise de consiliul local sau de primar, in conditiile Legii
nr. 544/3001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Asigurd primirea, inregistrarea, evidenta si gestionarea declaratiilor de avere, de
interese gi a celor privind accesul la deconspirarea securititii depuse de citre membrii
consiliului local, eliberdnd depunitorilor dovada de primire;

Asigurd, la cererea membrilor consiliului local, formularele tip ale acestor declaratii si
oferd consultanfd pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si pentru
depunerea In termen a acestora;

Participa la organizarea, sectorizarea localitatilor si prepatirea lucrarilor in cazul
erganizarii recensamantului agricol sau al populatiei;

Intocmeste lucririle pregatitoare privind organizarea si desfdsurarea referendumurilor
pe plan local si a celor organizate pe plan national, in conditiile legii;

Elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu
caracter secret, stabilit potrivit legii;

Confirma autenticitatea copiilor cu actele originale;

Verificd modul de completare si de tinere la zi a Registrului Agricol;

Coordoneazd intocmirea listelor electorale cu caracter permanent;

Tine evidenta persoanelor condamnate penal care si-au pierdut drepturile electorale;
Marticipa la sedintele comisiei locale de fond funciar;

Indeplineste, prin delegare, functia de ofiter de stare civila si efectueaza lucrari pe linie
de stare civils;

Electueazd deplasiri in teritoriu pentru verificarea sesiziirilor formulate de cetiifeni in
audienfe sau petitii, specifice atribufiilor ce-i revin, in vederea solutionarii acestora;
Actualizeazi baza de date juridice Legls, in vederea consultarii acestela de citre aparatul
de specialitate;

Indosariaza si arhiveaza, conform nomenclatorului arhivistic, toate documentele ce au
facut obiectul activitatii;

organizeazd sl implementeazd controlul intern managerial;

raspunde material, penal si disciplinar de indeplinirea atributiilor legate de sarcinile de
serviciu sau a celor prevazute in dispozitiile date de primar;

indeplineste 5i alte sarcini/ atribufii previzute de lege sau alte acte normative,
incredintate de gefii ierarhici in conditiile legii; are dreptul s refuze in scris i motivat,
indeplinirea dispozitiilor primite de la superiorul ierarhic dacii le consideri ilegale;
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* respecti Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate a
primarului, Regulamentul de Ordine Intericard al aparatului de specialitate a

primarului;

Figa postului individuald se completeazd §i cu indatoririle functionarilor publici
prevazute in OUG 57/2019 privind codul administrativ, republicat, cu modificirile si

completarile, ulterioare;

Anexdm prezentei BIBLIDGRAFIA 5i TEMATICA propusi pentru concurs:

BIBLIOGRAFIE

TEMATICA

Constitufia Roméniei, republicati;

Cunoagterea legislatiei cuprinse in
Constitufia Roméaniei, in special:
drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale.

Cap.V sectiunea 2- administratia
publicd locald

QUG nr.57 /2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Cunoasterea legislatiei previzute
in Codul Administrativ.
Drepturile si indatoririle
funcfionarilor publici.

Cariera functionarilor public::
recrutarea, promovarea si
evaluarea functionarilor publici;
Sanctiunile disciplinare si
raspunderea funcfionarilor publici;
Maodificarea, suspendarea si
incetarea raporturilor de serviciy;
Tipuri de acte administrative;
Contraventii gi sanctiuni;
Raspunderea administrativi,

Ordonanta Guvernului nr. 137 /2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

Cuncasgterea legislatiel privind
prevenirea si sanctionarea tuturor

f
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discriminare, republicata, cu modificirile si
completarile ulterioare;

forme lor de discriminare, principii

gi definitii, dispozitii speciale.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse
si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificirile si compleidrile
ultericare;

Cunocasterea legislatiei privind
egalitatea de ganse si de ratament
intre femei si birbati in domeniul
muncii, dar gi in privinga ludrii
deciziilor.

Egalitatea de sanse gi de tratament
in ceea ce priveste accesul la
educatie, la sanétate, la culturd sila
informare.

Solutionarea sesizirilor si
reclamatiilor privind discriminarea
bazatd pe criteriul de sex.

Legea nr. 119/ 1996 privind actele de stare
civild si normele metodologice de aplicare a

Cunoagterea legislatiei privind
actel e de stare civild 5i normele

acesteia, cu modificdrile $i completarile metodologice de aplicare

ulterioare;

Legea nr. 287 /2009 privind Codul civil; Cunoagterea legislatiei privind
Codul civil, in special:

Dispozitiile referitoare la: persoane,
familie, bunuri st obligatii;
Prescriplia extinctiva, decadere,
calculul termenelor.

Legea nr.134 din 2010 privind Codul de
procedurd civild rep. i actualizat.

Dispozitii generale si procedura
contenciuoasa,

Legea nr. 53,/ 2003 privind Codul muncii cu
completdrile si modificdrile ulterioare;

Cunoagterea legislatiei privind
raportul de muncs

Legea nr. 5442001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificérile si
completdrile ultericare;

Cunoagterea legislatiei privind
liberul acces la informatiile de
interes public

Legea nr. 52/ 2003 privind transparenta

Cunoasterea legislatiei privind
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decizionald in administratia publica, transparenta decizionald in
republicatd cu modificirile si completirile administratia publici
ulterioare;

Legea contenciosului administrativ Cunoasterea legislatiei privind
nr.554 /2004 cu modificirile si completirile contenciosul administrativ
ulterioare;

Legea nr. 24 din 27 martie 2000 privind Cunoasterea legislatiei privind
normele de tehnica legislativd pentru normele de tehnick legislativd
elaborarea actelor normative, republicats, cu pentru elaborarea actelor
maodficirile si completirile ulterioare; normative

0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea Cunoasterea legislatiei privind
activitdtii de solufionare a petitiilor, cu reglementarea activititii de
modificarile i completirile ulterioare; solutionare a petifiilor

Legea nr. 247 /2005 privind reforma in Cunoasterea legislatiei specifice.

domeniile proprietatii §i justifiei, precum si
unele misuri adiacente;

Ordonanta de guvern nr. 28/2008 privind Cunocasterea legislatiei specifice,
registrul agricol cu modificirile si completdrile | respectiv:
ulterioare; Dispozifii generale, organizarea,

completarea, controlul si
centralizarea datelor din registrul
agricol;

Raportarea datelor din Registrul
Agricol;

Dispozifii finale,

0.G. nr. 33/ 2002 privind reglementarea Cunoasterea legislatiei privind
eliberdrii certificatelor si adeverintelor de citre | eliberarea certificatelor si
autoritdtile publice centrale si locale adeverintelor de citre autorititile
publice.

Candidatii vor avea in vedere studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in
vederea sustinerii concursului, inclusiv republicirile, modificirile si completdrile acestora.
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Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul Primiriei comunei Risca din sat
Rigca, str. Principald nr. 327, jud. Cluj, persoana de contact pentru preluarea dosarelor:
Abrudan Cristian, funcfionar public in cadrul Compartimentului Asistentd Sociald/ Arhiva-
din cadrul Primdriei comunei Risca, telefon mobil 0744825751, e-mail:
primaria_rasca@yahoo.com, tel:0264 /375.204, fax: 0264,/375.611.

Primar,
Abru Alin Florin




