ROMANIA
JUDETUL CLUJ
PRIMARIA COMUNEI RiSCA
Cod Fiscal 5774428
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FAX: 0264,/ 375611
E-mail:primaria_rasca@yahoo.com

Nr.3091 din data de 06.05.2021
ANUNT

PRIMARIA COMUNEI RISCA, cu sediul in sat Risca, 327, judetul Cluj, tel. 0264/375204; fax,
0264375611, E-mail: primaria_rasca@yahoo.com, organizeaza i deta de 31.05.2021: CONCURS
pentru ocuparea funcliei contractuale de executie referent debutant, pe perioada
nedeterminatd, in cadrul Compartimentului Contabilitate al Primiriei Risca, organizaf in
codifiile disp. art. I din Legea nr. 203,/2020 pentru modificarea 5i completarea Legii nr. 55,/ 2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,

Concursul se va desfasura la sediul Primériei Comunei RISCA, str.Principala nr. 327
judetul Cluj, in data de 31.05.2021, ora 10:00.

1.) Data publicarii anunfului de concurs: 07.05.2021

2) Dosarele candidatilor se depun la sediul Primériei comunei Rigca, situat in sat Risca, str.
Principald nr. 327, jud. Cluj, in termen de 10 de zile lucritoare de la data publicirii anunfului
pe site-ul institutiei, In Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a Ill-a si in ziar de circulatie
nationalé, respectiv de la data de 07.05.2021 pinai la data de 21.05.2021, ora 16:00.
3.)Persoana de contact pentru preluarea dosarelor de concurs: Abrudan Cristian, functionar
public in cadrul Compartimentului Asistenta Socialad/ Arhiva- din cadrul primariei comunei
Risca, telefon mobil 0744.825.751, e-mail: primaria_rasca@yahoo.com , tel:0264,/375.204, fax:
0264/375.611.

Concursul de recrutare consta in trei probe succesive:

a) selectia dosarelor inscriere se va realiza in maxim 2 zile lucrétoare de la expirarea
datei limitd de depunere a dosarelor, la sediul Primariei Risca.

b) proba scrisid va avea loc in data de 31.05.2021, ora 10:00, la sediul Primariei Rigca din
sat Risca, Str. Principald nr.327, jud. Cluj,

¢) Interviul va avea loc in maxim 4 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise la
sediul Primariei Risca. Data i ora sustinerii interviului se va afisa odati cu rezultatele la proba
scrisd.

Conditii de participare la concursul pentru ocuparea postului contractual de executie de
referent debutant , in cadrul Compartimentului de Contabilitate

Candidatii trebuie s# indeplineasca conditiile prevezute de art.3 din H.G. 286,/2011, respectiv:
a) are cetitenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinind Spatiului Economic European $i domiciliul in Roménia;
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b} cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢) are virsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e} are o stare de sanditate corespunzatoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdfile sanitare abilitate;

f} indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condammnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitafii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedic3
infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni siivérgite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice de participare
- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
- vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitérii postului contractual: nu este cazul

- competente operare LT./P.C. - nivel de bazi- care vor fi testate in cadrul probei scrise;
Dosarul de inscriere va cuprinde:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului autoritiii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupd caz;

c) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conglifiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institufia publici;

d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munc¥, in
meserie si/ sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale
care s3-] facd incompatibil cu functia pentru care candideazs;

f) adeverinfil medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult & luni anterior derulérii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de
cdtre unitdtile sanitare abilitate;

g} curriculum vitae;

In cazul cazierului judiciar, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale, are obligafia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data
desfdsurarii probei scrise a concursului.
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Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintid in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de ciitre secretarul
comistel de concurs.

Durata normali a timpului de munca este de 8 orefzi, 40 ore/saptimina.

Atributiile postului / Fisa postului

- Efectueaza toate operatiunile privind incasarile creantelor bugetare si platile derulate prin
casieria institubiei;

- Asigura integritatea si securitatea numeralului in timpul zilei operative, si ia masurile
necesare privind securitatea acestuia la sfirsitul zilei operative (inchidere casa de bani, grilaj
metalic, armare alarma, etc);

- Raspunde de integritatea numerarului, chitantierelor si altor documente ce i-au fost
incredintate;

- Depune si ridica din banci numerar conform documentelor justificative.

- Incaseaza impozitele si taxele locale, pe baza debitelor stabilite de catre Compartimentul
Impozite 51 Taxe, veniturile din mijloace autofinantate, precum si orice alte sume date spre
incasat autoritatiilor locale potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

- Centralizeaza si depune incasarile efectuate prin casieria unitatii in conturile bugetare
respective deschise Ia Trezoreria Cluj;

- Tine evidenta documentelor justiticative prin care s-au efectuat plati sau incasari si le
pune la dispozitie pentru verificari;

- Verifica daca documentele justificative primite pentru decontarea unor sume poarta viza
de control financiar preventiv, semnatura persoanelor care raspund pentru legalitatea
operatiunilor inscrise in document si aprobarea ordonatorului principal de credite;

- Raspunde de urmarirea si incasarea impozitelor si taxelor locale

- Comunica contribuabililor deciziile de impunere emise de biroul Impozite si taxe

- Werifica incasarea amenzilor pentru contribuabilii cu domiciliul in loe. Risca, in vederea
confirmarii sau restituirii acestora.

- Depune la Trezorerie

- Intocmeste zilnic registru de casa
Are calitatea de gestionar de valori conform dispozitiilor legale

- Tine evidenta biletelor de piata

- Efectueaza operatiuni de incasari in numerar privind chirii si alte venituri pe baza
documentelor de incasari:

- Indosariaza si arhiveaza, conform nomenclatorului arhivistic, toate documentele ce au
tacut obiectul activitatii;
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- Rispunde material, penal si disciplinar de indeplinirea atributiilor legate de sarcinile de
serviciu sau a celor previzute in dispozitiile date de primar

- indeplinegte si alte sarcini/ atributii prevézute de lege sau alte acte normative,
incredintate de gefii ierarhici iIn condigiile legii; are dreptul sd refuze in scris §i motivat,
indeplinirea dispozitiilor primite de la superiorul ierarhic daca le consideri ilegale

- respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate a
primarului, Regulamentul de Ordine Interioari al aparatului de specialitate a primarului si
codul de conduits;

- Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau alte acte normative, ori incredintate de
sefii jerarhici;

- Figa postului individuald se completeazd §i cu indatoririle funclionarilor publici
previzute in OUG 57/2019 privind codul administrativ, republicat, cu modificirile si
completirile, ultericare;

- Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu rispunde disciplinar,
material sau penal, dupa caz, conform prevederilor cap.VIII privind Sanctiunile disciplinare si
raspunderea funciionarilor publici din OUG 57 /2019 privind codul administrativ, republicat,
cu modificérile i completirile, ulterioare.

Bibliografia gi tematica propusi pentru concurs o redim mai jos:
- Constitutia Boméniei, republicatd- cap V- Administratia publici;
- QUG nr.57 /2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare-
art.368, art 563-art. 579;
- Ordonanta Guvernului nr. 137/ 2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- Legea nr, 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicata, cu modifichrile si completérile ulterioare;
- Legea 69,2010 Rep. a responsabilitatii fiscal-bugetare: cap. I - V §i cap. VII;
- Legea 273/ 2006 privind finantele publice locale: cap.];
- Legea 82/1991 a contabilitifii: cap. I-I11 si cap. V.
- Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice: art.1- art. 25;

Candidatii vor avea in vedere studierea actelor normative din bibliografia stalilitd in
vederea sustinerii concursului, inclusiv vepublicdrile, modificdrile gi completdrile acestora.
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Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul Primiriei comunei Rigca din sat
Rigca, str. Principald nr. 327, jud. Cluj, persoana de contact pentru preluarea dosarelor:
Abrudan Cristian, funcfionar public in cadrul Compartimentului Asistentd Sociald/ Arhivi-
din cadrul primariei comunei Risca, telefon mobil (0744825751, e-mail:
primaria_rasca@yahoo.com, tel:0264/375.204, fax: 0264,/375.611.

PRIMAR,
Abrudan Alin Florin
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PROCES -VERBAL DE AFISARE
nr. Af{Y din data de 07.05.2021

Subsemnatul Abrudan Cristian, avand functia de Consilier Superior, Clasa [-in cadrul
Compartimentului Asistentd Sociald/ Arhivi, am procedat azi 07.05.2021, ora 9% Ia afigarea:

» ANUNTULUI privind organizarea de citre PRIMARIA COMUNEI RISCA, judetul Cluj,

a concursului pentru ocuparea functiei contractuale de executie referent debutant, pe
perioadi nedeterminatd, in cadrul Compartimentului Contabilitate al Primariei Risca.

Prezentul proces-verbal de afisare a fost intocmit astdzi data de 07.05.2021, ora 9% in
doud exemplare, din care un exemplar va fi afisat la avizierul institufiei si pe site-ul institutiei
www. primariarisca.ro
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